[bookmark: _Hlk229046103][bookmark: _Hlk229046104][image: A description...]              भारतीय विज्ञान शिक्षा एवं अनुसंधान  संस्थान मोहाली
             (शिक्षा मंत्रालय, भारत सरकार)
                       INDIAN INSTITUTE OF SCIENCE EDUCATION AND RESEARCH MOHALI
                 (Ministry of Education, Govt. of India)
         दौरे की स्वीकृति का प्रस्ताव  (गैर-शैक्षणिक कर्मचारी)/Proposal For Tour Sanction (For Non-Faculty Employees)

	1.
	भ्रमण अधिकारी/कार्मिक का नाम :
Name of the Touring Officer/Staff:
	

	2.
	पदनाम / Designation 

	

	3.
	विभाग / Department/Section

	

	4.
	वेतन स्तर और मूल वेतन / Pay Level & Basic Pay

	

	5.
	दौरे का उद्देश्य /Purpose of Journey 

	

	6.
	संस्थान द्वारा नामांकन (हां/नहीं) / 
Nomination by the Institute (Yes/No)
	

	7. (a)
	मुख्यालय के बाहर की अवधि और समय-सीमा/ Duration & period outside Headquarter

	

	(b)
	आवेदन की गई छुट्टी की संख्या और प्रकार/
Number & Type of leave applied:
	Special Casual Leave
	On Duty
	Others
(Mention Type)

	
	
	
	
	

	(c)
	अनुपस्थिति के दौरान प्रयोगशाला की व्यवस्था
(प्रयोगशाला में प्रतिनियुक्त तकनीकी कार्मिक के लिए)
Arrangements for Lab during absence (For Technical Staff engaged in Lab)

	


(Signature of Lab I/c)


	8.
	यात्रा का कार्यक्रम / Tour Programme

	
		
	Departure Place
	Date & Time
	Mode of Travel
	Class of Travel
	Arrival Place
	Date & Time
	Estimated cost
(in Rupees)

	Outward Journey
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Return Journey
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                    Different rows to be used for different travel modes

	Reason for use of Own Car/Taxi, if place connected by public transport: 



	क्या अग्रिम टीए/डीए की आवश्यकता है
Whether TA/DA Advance is required, if yes then please mention the amount (Maximum: 80% of the estimated expenditure).
	

	9.
	व्यय को पूरा करने के लिए धन का स्रोत
Source of funds to meet the expenditure 
	क्रमांक
Sl. No 
	विवरण
Particulars 
	हाँ/ नही
Yes/No
	राशि/
Amount
in Rs.

	i)
	संस्थान निधि/
Institute Funds
	
	

	ii)
	बाहरी संगठन/
External Organization
	
	

	iii)
	Others/Overhead 
अन्य/ओवरहेड
	
	



*Please mention exact amount in each of the head
		Estimated expenditure
	Amount (Rs.)

	(a)
	TA/DA 
	

	(b)
	Registration fees
	

	(c)
	Accommodation Charges
	

	(d)
	Any others expenses
	

	Total
	




	10.
	क्या कोई पिछला अग्रिम टीए समायोजित नहीं हुआ है
Whether any previous TA/other advance remains unadjusted
	

	नोट: पहले से मंज़ूर किए गए सभी मामलों का पूरी तरह निपटारा होने तक कोई एडवांस जारी नहीं किया जाएगा।
Note: No advance shall be released until all previously sanctioned have been fully settled.

	11.
	भ्रमण अधिकारी/कार्मिक के हस्ताक्षर
Signature of the Touring Officer/Staff
	

	तारीख:
Date:
	





अनुभाग प्रमुख/एच.ओ.डी के हस्ताक्षर
Signature of Section Head/HOD

	


लेखा अनुभाग से वित्तीय सहमति
Financial Concurrence from Accounts Section
	

	
	
टूर स्वीकृत और अग्रिम टीए/डीए स्वीकृत
Tour approved and advance TA/DA sanctioned

कुलसाचिव /Registrar 
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